Technik ekonomista

Kwalifikacje zawodowe

X Planowanie i prowadzenie dziatalno$ci w organizaciji.
X Prowadzenie rachunkowosci.

Gtoéwne zadania i wykonywane czynnosci

Technik ekonomista zajmuje sie planowaniem i organizacjg dziatalnosci gospodarczej i prowadzeniem
rachunkowosci.

e Sporzadza ewidencije i deklaracje podatkowe.

» Sporzadza analizy i sprawozdania finansowe.

* Oblicza podatki.

* Przeprowadza inwentaryzacie.

e Prowadzi dokumentacje kadrowo-ptacowa.

e Ocenia sytuacje finansowg organizaciji.

Kompetencije i kwalifikacje

e Technik ekonomista powinien ukonczy¢ technikum i zda¢ egzamin potwierdzajacy kwalifikacje
w zawodzie, istnieje mozliwos¢ uzyskania kwalifikacji w ramach kwalifikacyjnych kursow zawodowych.
Osoby z pozytywnym wynikiem egzaminu maturalnego mogg kontynuowac ksztatcenie w szkole
wyzszej, np. na studiach ekonomicznych lub zwigzanych z rachunkowoscig i finansami badz
zarzgdzaniem.

e Technik ekonomista powinien zna¢ pojecia z zakresu mikro- i makroekonomii, przepisy ochrony
danych osobowych i tajemnicy stuzbowej, a takze urzgdzenia biurowe, programy komputerowe do
przechowywania dokumentaciji i sporzgdzania korespondenciji. Na tym stanowisku istotna jest wiedza
na temat danych statystycznych, ich selekciji, przydatnosci, a takze znajomos$¢ miar statystycznych,
metod opracowywania danych statystycznych.

e Od technika ekonomisty jest wymagana znajomos$¢ przepisow Kodeksu cywilnego, spotek
handlowych, przepiséw postepowania administracyjnego i przepisoéw podatkowych. Osoba na tym
stanowisku powinna znac¢ formy organizacyjno-prawne przedsiebiorcow, strategie marketingowe.




Powinna umie¢ sporzgdzac biznesplany, oblicza¢ wynagrodzenia, prowadzi¢ dokumentacije rekrutaciji
| przebiegu zatrudnienia. Powinna tez zna¢ metody i etapy przeprowadzania analizy ekonomicznej,
rozliczania i kalkulowania kosztow, metody przeprowadzania inwentaryzacji i sporzgdzania analizy
finansowe;.

e Technik ekonomista powinien mie¢ dobrze rozwinigte umiejetnosci interpersonalne. Od technika
ekonomisty wymaga sie umiejetnosci skupienia, doktadnosci, planowania i organizowania pracy.
Konieczne w tym zawodzie sg umiejetnosci analityczne i podzielnos¢ uwagi.

Srodowisko i charakter pracy

Technik ekonomista pracuje w zespole, w pomieszczeniach zamknietych, w pozycji siedzgcej. Jego czas
pracy jest normowany, praca odbywa sie przy swietle dziennym lub sztucznym. W pracy sg
wykorzystywane urzgdzenia biurowe. W tym zawodzie moze byc¢ konieczne przemieszczanie sie,

mobilnos¢. Praca ma charakter wykonawczy i organizacyjny.
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